Azarbaycan Respublikast
Auditorlar Palatast Surasinin
2012-ci il 18 dekabr tarixli 238/4

sayli qgarart ila tasdiq edilmisdir.

“AZORBAYCAN RESPUBLIKASININ AUDITORLAR
PALATASINDA INFORMASIYA AZADLIGI ILO BAGLI
DAXILI iCRAAT HAQQINDA”

QAYDALAR

I. Umumi middaalar

1.1. Bu Qaydalar «Auditor xidmoti haqqmnda», «informasiya azadlig
haqqinda» vo «Informasiya oldo etmok haqqinda» Azorbaycan Respublikasi
Qanunlarma, «Azaorbaycan Respublikasinin Auditorlar Palatast  haqqinda»
Osasnamoys, Azorbaycan Respublikasmin Prezidenti Ilham Sliyevin 2012-ci il 5
sentyabr tarixli soroncami ilo otsdiq edilmis «A¢i1q Hokumatin tosvigino dair 2012-
2015-ci illar Ggun Milli Foaaliyyat Plani»ynin vo «Korrupsiyaya qarst miibarizoya
dair 2012-2015-ci illar Ggiin milli Faaliyyat Plani»nin hayata kegirilmasi ilo baglh
Azorbaycan Respublikast Auditorlar Palatasmin Is Planinin (2012-2015-ci illor)

1.1-ci bandins uygun olaraq hazirlanmigdir.

1.2. Bu Qaydalarin moaqsadi Azarbaycan Respublikasi Auditorlar Palatasinin
foaliyyati barads ictimaiyyatin malumatlandirilmasini daha da genislondirmak va
tokmillasdirmoak, homg¢inin Palatada informasiya axini sahasinda parakandsliys yol

vermoamokdoan ibaratdir.

1.3. Auditorlar Palatasinda informasiya azadlig1 tizro muoyyon edilmis mosul
soxslor  mixtolif organlardan, ictimaiyyot, KiV torofindon edilon sorgu vo
suallara operativ, keyfiyyatlo mivafiq ganunvericiliyin va bu qaydalarin talablarins

uygun olaraq cavab verilmasini tomin edirlor.

1.4. Bu Qaydalar informasiya azadliginin hoyata Kkegirilmasini va
vatondaslarin, dovlet orqanlarinin, baladiyyalorin, milkiyyst névindon asili
olmayaraq biitiin hiiquqi soxslarin informasiya oldo etmok hiququnun tomin

edilmasini tanzimloayir.



11. Osas anlayrslar

2.1. Bu Qaydalarin mogsadlori Ggun istifado olunan asas anlayislar asagidaki

monalari ifada edir;

2.1.1. informasiya — yaranma tarixindon,  togdimat formasindan vo
tosnifatindan asili olmayaraq istonilon foaliyyat naticasinds yaradilan, saxlanilan,
yaxud oldo olunan faktlar, raylor, bilgalor, xobarlor vo ya digor xarakterli

molumatlarin macmusu;

2.1.2. molumat — comiyyatdo bas veron hadisalor, proseslor, tozahdrlor,

foaliyyatlor, vaziyyatlor va asyalar barads faktlar, raylar, bilgilar;

2.1.3. fordi molumat — vatondasin soxsiyystini birbasa vo ya dolayisi ilo
identiklosdirmaya imkan veran hadisalor, foaliyyatlor, vaziyyatlor barodos faktlar,

raylar, bilgilar;

2.1.4. ictimai informasiya — ganunlarla va ya digor normativ hiquqi aktlarla
muoayyanlasdirilon ictimai vazifalorin yerina yetirilmosi prosesinds yaradilan vo ya

aldo edilan faktlar, raylar, bilgilar;

2.1.5. informasiya ehtiyatlar1 — informasiya sistemlorinds (kitabxanalarda,
arxivlordo, fondlarda, molumat banklarinda vo s.) olan sonadlor va sonad

massivlari;

2.1.6. informasiya xidmatlari — sorgu ilo muracist edon hor kasi informasiya

ila tamin etmok Ggin gostarilon faaliyyat;

2.1.7. informasiya sahibi — informasiya oldo etmoak hiiququnu t\omin etmok
uciin  ganunvericiliklo  mioayyanlosdirilon  dbvlat orqganlari, baladiyyaloar,

mulkiyyat ndviindan asili olmayaraq yaradilmis hiiquqi va fiziki soxslor;

2.1.8. informasiya sorgusu — informasiya sldo etmok iiciin yazili vo ya sifahi

mdracioat;



2.1.9. informasiya istifadagisi — informasiya aldo etmok, yaxud informasiya
Il islomoaya buraxilmaq tc¢ln ganunvericiliklo nazards tutulmus qaydada yazili vo

ya sifahi sokildo sorgu veran fiziki va ya hiiquqi soxXs;

2.1.10. informasiyanin agiqlanmasi — informasiyanin kiitlovi informasiya
vasitolorinds yayilmasi, sorgu vo ya molumat kitab¢alarinda ¢ap edilmasi, internet
vo ya elektron vasitolorlo ¢atdirilmasi, brifinglords, motbuat relizlorinds vo ya
konfranslarda elan edilmosi, rosmi vo ya Kkitlovi tobriklordoki ¢ixislarda

bildirilmasi, yazili va ya sifahi sorgu asasinda toqdim olunmasi.

I11. Qaydalarin tanzimlama sahasi
3.1. Bu Qaydalarla asagidakilar miioyyanlosdirilir:

3.1.1. informasiyanin oldo olunmasinin sortlori, qaydalari vo formalari,

habels informasiya sahibinin informasiyan1 togqdim etmokdon imtinasinin asaslarti;

3.1.2. informasiyanin oldo  olunmasmin toskiline  nozarotin hoyata

kecirilmasi;
3.2. Bu Qaydalar asagidakilara samil edilmir:

3.2.1. qanunvericiliya uygun olaraq arxiv sanadlori il islomays buraxilmanin

tomin edilmasinog;
3.2.2. ganunvericiliys uygun olaraq taklif, ariza va sikayatloro;

3.2.3. qganunvericiliklo  muayyanlosdirilmis  dovlst sirri  toskil edan

moalumatlara;

3.2.4. beynalxalq migavilalarlo misyyan edilmis mahdudiyyatlara.

1V. Informasiya azadliginin prinsiplari

4.1. Informasiya azadhgmin hoyata kegirilmasinin osas prinsiplori

asagidakilardir:

4.1.1. informasiya azadligina dovlat tominati;
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4.1.2. informasiyanin oaldo edilmasinin ganunliyi;

4.1.3. informasiyanin agiqligi va aldo olunmasinin sarbastliyi;
4.1.4. informasiyanin ohataliyi va etibarligi;

4.1.5. informasiyanin vaxtinda toqdim olunmasi;

4.1.6. votondaglarin informasiya oldo etmok hiiququnun qorunmasi, o

ctiimlodan mahkama yolu ilo mudafissi;
4.1.7. informasiya alds etmak hiiququnun pozulmasina géra masuliyyat;

4.1.8. informasiya toqdim olunarkan Uglnci soxsin hiiquglarinin vo ganuni

maraqlarlnln Jorunmasi;

4.1.9. informasiya oldo etmok hiququnun doévlstin  mustagilliyinin,
tohlukasizliyinin - vo  orazi  batovliuyinin, mohkomalorin  nlfuzunun  va
torofsizliyinin, fiziki va hiiquqgi sexslorin hliquq ve  azadliglarinin, ganuni

maraqlarinin qorunmasi li¢iin lazim olandan ¢ox moahdudlasdirilmamas.

V. Sanadlasdirilmis informasiya (sanad), onun saxlanmast,

komplektlasdirilmasi va muhafizasi

5.1. Maddi dastyicida matn, Sas vo ya tosvir formasinda qeyds alinan va
identiklasdirilmasina imkan veran istanilon rekvizitli informasiya manbayindan,
yaranma tarixindan, saxlanma yerindan, rasmi statusundan, milkiyyst névindan,
monsub oldugu toskilat torofindon yaridilib-yaradilmadigindan asili olmayaraq

sonadloasdirilmis informasiya (sanad) hesab olunur;

5.2. Auditorlar Palatasinin mosul soxslori malik oldugu sonadlorin
«Informasiya azadlig1 haqqinda» Qanunun 6.1-ci maddasinds gostarilon gaydalara
uygun saxlanilmasina, komplektlosdirilmasina vo mihafizasine goroa moasuliyyat

dasiyirlar;

5.3. Auditorlar Palatasinin masul saxslori Palatanin malik oldugu sanadlordon

informasiya ehtiyatlar1 yaradir, onlarin reyestrini aparirlar.
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VI. Auditorlar Palatasinin masul saxslarinin vazifalari
6.1. informasiya masalolari tizro mosul soxs asagidaki vazifalori yerina yetirir:
6.1.1. informasiya almagq ti¢iin verilmis sorgular1 gobul edir vo geydo alir;
6.1.2. sorgulan diqqotlo arasdirib gorarlar gobul edir;

6.1.3. sorgulara “Informasiya azadlig1 haqqnda” Qanunla nozordo tutulmus

gaydada vo muddatds cavablar gondorir;

6.1.4.. sonadlorin saxlanmasina, komplektlasdirilmasina va mihafizasins,

informasiya xidmatlorinin gostorilmasina nozarot edir;

6.1.5. informasiya masalalori Uzra rohboarliys toqdim olunacaq hesabatlari

hazirlayir;

6.1.6. informasiya oldo edilmosi ilo bagli Auditorlar Palatasinin {invanina

gondoarilon sikayat arizalorini aragdirib hall edir.

6.1.7. informasiya masalolori (zro rahbarliya toqdim olunacaq hesabatda

asagidakilar gostarilmalidir:

6.1.8. informasiya alda etmok Uglin verilon sorgularin say1, gisman va ya tam

sokilds tomin edilon sorgularin say1, imtina edilon sorgularin sayi;

6.1.9. informasiyanin aldo edilmasi ilo bagli Auditorlar Palatasinin {invanina

daxil olan sikayatlor vo bu sikayatlora baxilmasinin naticalori;

6.1.10. informasiya verilmosindon imtina hallari ilo bagli apelyasiyalar.

VII. Informasiya alda etmak hiququ

7.1. Hor bir kos 6zl vo ya nlmayandoasi vasitosilo salahiyystli organi,
informasiyanin noviinii vo informasiya ilo isloma formasini sarbast sokilda se¢mok,

informasiya almagq Gg¢iin miracist etmok hiiququna malikdir.

7.2. Auditorlar Palatasina muraciat edon har bir kas:



7.2.1. sorgu edilon informasiyanin homin organda olub-olmamasi barads, bu

informasiya olmadiqda onu alds etmok iiciin yardimg¢r molumatlar almag;

7.2.2. Auditorlar Palatasi sorgu edilon informasiyaya sahib oldugda onu

sorbast, maneasiz va barabar sortlorlo aldo etmok hiiququna malikdir,

7.3. Fiziki vo hiiquqi soxslorin 0zlori barssindoki sonadlosdirilmis
informasiyaya, Azorbaycan Respublikasinin qanunvericiliyi ilo miayyon edilmis
hallar istisna edilmokls, maneasiz buraxilmaq, bu informasiyada daqiqlosdirmalar
aparilmasii tolob etmok, informasiyadan kimlarin vo hanst moqgsadls istifada

etdiyini dyranmak hiiququ vardir.

7.4. Ocnabilor vo vatondasligl olmayan soxslor, Azarbaycan Respublikasinin
ganunvericiliyi ilo mioyyanlosdirilmis hallardan basqa, informasiya oldo etmok

hiqugundan maneasiz, sarbast va barabar sartlorls istifads eds bilarlor.

VIIL. Informasiyanin verilmasi haqqinda sorgu

8.1. Informasiya oldo etmok iiciin sorgu yazili vo ya sifahi sokilds, o

ctimlodan elektron formada, elektron poct vasitasilo va ya telefonla verilo bilar.

8.2. Sifahi sorgu soxsin 6zunu togdim etmosi ilo Auditorlar Palatasinin masul
soxslorino bilavasita verilir vo “Informasiya azadlig1 haqqinda” Qanunun 13.3-cli
maddosindo g0storilon hallardan basqa, bir qayda olaraq, sifahi sokildo

cavablandirilir.

8.3. Savadsizligi, yaxud fiziki ¢atismazligi iiziindon yazili sorgu ilo miraciot
eda bilmayan vatondasin sifahi sorgusunu Auditorlar Palatasinin masul soxslori 6z
adlarmi va soyadlarini, tutduqlar1 vazifoni gostormoklo yazili sokilds tortib etmoli

Vo tarixini gostormoklo geyds almalhidirlar.
8.4. Yazili sorguda asagldakilar gostorilmolidir:
8.4.1. muraciot olunan organin adi;

8.4.2. tolob olunan informasiya barado qisa vo aydmm molumat vo ya

informasiyani alds etmaya imkan veran sonad, yaxud hamin sanadin bir hissasi;
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8.4.3. tolob olunan informasiyanin aldo edilmo formast;
8.4.4. muraciot edonin ad1, soyadi vo tinvani.

8.5. Yazili sorgu fiziki soXS vo ya hiiquqi soxsin rohbori, yaxud onlarin

nimayandasi tarafindon imzalanur.

8.6. Istifadogi «Informasiya azadlig1 hagqinda» Qanunun 19.12-ci va 21.3-Ci
maddolarinds gostorilon hallardan basqa, informasiyanin alimmasinin zoruliliyini

asaslandirmaga borclu deyildir.

8.7. Yazili sorgunu gabul etmokdon imtina qadagandir.

IX. Sorgunun qeyda alinmasi barada bildiris

9.1. Auditorlar Palatasinin informasiya mosalolori tUzro mosul soxsi daxil
olmus sorgunu qeyds alir vo muiraciatin alindigi barado dorhal, bu mimkin
olmadiqda an geci 48 saat arzindo (bayram vo istirahat gunlori istisna olmaqla)

bildirig verir (gondarir).

9.2. Ogar sorgu natamam vo ya geyri-dogiq tortib olunubsa, masul soxs
mioyyon edilmis ¢atismazliglar1 bildirisdo  sadalamaqla onlarin  aradan

qaldirilmasini talob edir.

9.3. istifadoci bildirisi aldiqgdan sonra 7 giin orzindo catismazliglar1 aradan
qaldirtb yeni sorgu toqdim etmozsa, mosul soxs sorguya cavab vermokdon imtina
edir.

9.4. Istifadoci ilo mosul soxsin qarsiligh razilign osasinda c¢atismazliglarm

aradan qaldirilmasi barada talob sifahi sokilds do bildirilos bilar.

X. Sorgunun arasdirilmasti

10.1. Sorgu Auditorlar Palatasinin mosul soxsi torafindon digqgatlo

aragdirilmalidir. Bunun iigiin:



10.1.1. sorgunun «Informasiya azadlig1 hagqinda» Qanunun taloblorins uygun

tortib olunub-olunmadig;
10.1.2. tolob olunan informasiyanin informasiya ehtiyatlarinda olub-olmadigt;

10.1.3. talob olunan informasiya informasiya ehtiyatlarinda yoxdursa,

sorgunun hara gondarilocayi;

10.1.4. tolob olunan informasiya informasiya chtiyatlarinda varsa, onun agiq

Va ya alinmasi mahdudlasdirilan informasiyalara aidiyyati;

10.1.5. talab olunan informasiya agiqdirsa, amma alinmas1 mohdudlasdirilan
informasiyanin torkibino daxildirss, homin informasiyanin ayrilib verilmo

imkanlari;

10.1.6. tolob olunan informasiya informasiya ehtiyatlarinda varsa, onun

sorguda gostarilon formada verilmasinin mimkin olub-olmadigt;

10.1.7. informasiyanin odonisli vo ya Odonissiz olmasi doagiglosdirilir vo

aragdirmanin naticolori barads gorar gobul edilir.

XI1. Aragdirmanin naticalari barada garar

11.1. Auditorlar Palatasinin mosul saxsi arasdirmanin naticasindon asili olaraq

asagldaki gorarlardan birini geobul edir:
11.1.1. sorguya cavab verilmasindan imtina edir;
11.1.2. talab olunan informasiyani verir;
11.1.3. informasiya verilmasindan imtina edir;

11.1.4. sorgunu tolob olunan informasiyaya malik olan digor solahiyyatli

organa gondorir.
XII. Sorguya cavab verilmasindan imtina

12.1. Auditorlar Palatasi yalniz asagidaki hallarda sorguya cavab vermoakdan

imtina edos bilorlor:



12.1.1. sorgu anonimdirss;

12.1.2. istifadogi vozifoli soxsin gOstordiyi ¢atismazliglart 7 giin oarzindo

aradan galdirib yeni sorgu togdim etmoyibss;

12.1.3. Auditorlar Palatasinin iizvii olan auditor togkilatlarinin vo Sorbast

auditorlarin hesabat molumatlar1 barados sorgu edilarsa.

12.2. Hiiquqi soxsin firma nisanlar1 olan blankda gondorildiyi vo ya fiziki
soxsin Unvaninin gostorildiyi hallarda sorgu anonim sayilmir vo Auditorlar Palatasi

bu sorguya cavab vermaya borcludur.

XIII. Sorguya cavab verilma muddati

13.1. Yazili sorguya an qisa miiddotds, lakin 15 giindan gec olmayaraq cavab

verilir.

13.2. Bu middstdo homin informasiya 6z operativliyini itirorss, sorguya

dorhal, bu miimkiin olmadiqda iso 24 saatdan gec olmayaraq cavab verilmalidir.

13.3. Insan hoyati, saglamligi, yaxud soxsin azadligy iigiin real tohlilka
yarandig1 hallarda axtarilmasi miioyyon vaxt tolob edon informasiya, istisna hal

kimi, 48 saat orzindo (bayram va istirahot glinlori istisna olmagla) teqdim olunur.

13.4. Auditorlar Palatas1 hoddon ¢ox sorgu aldiqda, informasiyan1 hazirlamaq
Uclin miayyon middat tolob olundugda vo ya coxsayli sonadlori vo materiallar
aragdirmaq lazim goldikdo, istifadogiyo yazili sokildo moalumat vermaklo
«Informasiya azadlig1 haqqinda» Qanunla miioyyonlosdirilmis miiddot daha 15 giin

uzadila bilor.

13.5. «Informasiya azadligi haqqinda» Qanunun 15.2-ci maddosindo
gOstorilon hallarda sorguya cavab verilmo middati ¢atismazliglar aradan
qaldirildigdan sonra sorgunun toqdim edildiyi giindan, «Informasiya azadligi
haqqinda» Qanunun 19.6-c1 maddoasinds g0Ostarilon hallarda ise sorgunun baxilma
muddati ilk daxil oldugu giindon deyil, sonradan gondorildiyi miivafig organda

geydiyyata alindig1 tarixdon hesablanir.



13.6. Informasiyanin moxfiliyinin agilmasi barodo sorguya Azoarbaycan

Respublikasiin ganunvericiliyi ilo nazords tutulmus miiddotds baxilir.

XIV. Informasiya alda etmak hiigugqunun mahkama yolu ila miidafiasi

Fiziki va hiiquqi soxslor Auditorlar Palatasi nin vo onun mosul saxslarinin
haorokatlorindon  (harokatsizliyindon) mohkomoays sikayat etmok hiquguna

malikdirlor.

XV. Qaydalarin pozulmasina gora masuliyyat

Auditorlar Palatasinin mosul soxslori “Azarbaycan Respublikasinin Auditorlar
Palatasinda informasiya azadligi ilo baghh daxili icraat hagqinda” Qaydalarin
muddoalarinin pozulmasina gora Azorbaycan Respublikasinin qanunvericiliyino

uygun sokilde masuliyyat dasiyirlar.
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