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I. Umumi middaalar

1.1. Azarbaycan Respublikas1 Auditorlar Palatasinin struktur vahidi olan Auditorlar
Palatasinin Aparati (bundan sonra “Aparat” adlandirilacaq) Palata sadrinin 2013-cl
Il 7 yanvar tarixli 1 sayli omri ilo yaradilmisdir.

1.2. Aparat 0z foaliyyatinds “Auditor xidmaoti hagqinda” Azarbaycan Respublikasinin
Qanununu, “Azarbaycan Respublikasinin Auditorlar Palatasi haqqinda” Osasnamoni,
Azorbaycan Respublikasinin  qiivvada olan digor qanunvericilik aktlarini, Palata
Surasinin qorarlarini, Palata rohbarliyinin amr va soroncamlarint vo bu Osasnamani
rohbar tutur.

1.3. Aparat 0z vazifolorini yerina yetirorkon vo hiiquqglarimi hoyata kegirarkon
Auditorlar Palatasinin digar struktur vahidi va ya bolmoalari ilo qarsiligh slagads
foaliyyat gostorir.

1.4. Aparatin strukturu va stat1 Palatanin sadri torafindan tosdiq edilir,

11. Aparatin maQsadi

2. Aparatin moagsadi asagidakilardir:

2.1. Palatanin struktur bélmalarinin faaliyyatini alagalondirmak;

2.2. Palatanin Vo onun Surasinin ig planlarinin, Palata rohbarliyinin amr, soroncam
Vo tapsiriqlarinin Palatanin struktur bolmolori torafindan

icra olunmasini togkil etmok;

2.3. Palatada daxili nozarsti tomin etmak;

2.4. Palatanin kadr potensialindan somarali istifado edilmasina, amok va istehsalat
intizaminin saviyyasinin ylksaldilmasi sahasinds amoali tadbirlor hoyata kegirmok;
2.5. Palata Surasinin iclaslarinin  vo Palata rohbarliyi torofindon kegirilon
miisaviralorin hazirlanmasini vo kegirilmasini togkil etmok;

2.6. Palata torofindon kecirilon todbirlori toskil etmok vo bu istigamatdo
tonzimlonmani hayata kegirmok.

2.7. Palatanin internet saytinda yerlosdirilon moalumatlarin operativliyini vo yuksok
keyfiyyatini tomin etmoak;



II1. Aparatin vazifa va funksiyalart

3. Aparat asagidaki vazifolori yerino yetirir:

3.1. Palatanin vo onun Surasmmin is planlarinin, Palata rohborliyinin omr,
Soroncamlarinin vo miivafiq tapsiriqlarinin Palatanin struktur bélmolari torafindon
icra olunmasini togkil etmok va bu sahads cari nazaroati hayata kegirmok;

3.2. Mivafiq sahodo Palatanin struktur vahidi vo bdlmolorino metodoloji rohborliyi
hoyata kegirmok;

3.3. Palatanin is planinda nazords tutulmus plan-programlarin hazirlanmasini toskil
etmok;

3.4. Palatanin vo Palata Surasinin is planlarinda nozords tutulmus todbirlorin icrasi
barodo Palatanin struktur bélmalorinin riibliik, yarimillik vo illik hesabatlarini tohlil
etmok Vo icranin vaziyyati haqqinda arayisin rahbarliys togdim olunmasini tamin
etmoak;

3.5. Palatadaxili nazarati hoyata kegirmok;

3.6. Palatanin vo Palata Surasinin is planlarina uygun olaraq taqdim edilmis sonadlora
dair ray va tokliflor vermok;

3.7. EImi-metodik masalalor Uizra Palata sadrinin yaninda kegirilan iclaslarin toskilini,
Palata Surasinin tosdiq olunmus giindaliyina dair iclaslarin sanadlarinin miizakirays
hazirlanmasin1 (miisyyon oldugu tarixdo Vo mosul soxslorin istiraki ilo), onlarin
naticalorinin 3 (li¢) glin muddatinda rasimlogdirilmasini, gabul olunmus sanadlarin
mivafig tnvanlara vo masul soxslors gatdirilmasini tomin etmok;

3.8. Moarkazi dovlat organlarina vo mivafiq qurumlara moktublarin vo miraciatlarin
hazirlanmasini Vo ¢atdirilmasini togkil etmok;

3.9. Palatanin is planinda Aparata dair nazords tutulmus tapsiriglarin icrasini tomin
etmak;

3.10. Palatanin novbati il {igiin is planinin layihasinin hazirlanmasini tomin etmok;
3.11. Palata sadrinin rosmi todbirlords istiraki vo beynalxalq todbirlorlo olagodar
hazirliq islorini tamin etmok;

3.12. Beynalxalg Muhasiblor Federasiyasmim (IFAC) va Avropanin Miihasiblor va
Auditorlar Federasiyasinin (EFAA) monitoringlorinds Palatanin istirakini vo mivafiq
sorgularmin cavablandirilmasini tomin etmoak;

3.13. Beynolxalg Muhasiblor Federasiyasinin (IFAC) vo Avropanin Miihasiblor va
Auditorlar Federasiyasinin (EFAA) Uizvliuk talablorinin icrasi ilo alagadar vazifalorin
yerina yetirilmasini tomin etmok;

3.14. Auditin inkisaf problemlorini KiV-do isiqlandirilmas: isini tonzimlomok vo
miuvafiq struktur bolmalar tarafindon hayata kegirilmasini tamin etmok;

3.15. Palatanin internet saytinin tagkilini va yenilogdirilmasini tamin etmok;

3.16. Palatanin struktur bélmaloari tarafindan is planlariin va vazifa bélglsinin tortib
edilmasini tamin etmok;

3.17. Palataya daxil olmus vo Palata rohbarliyi torofindon mivafiq struktur
bolmalarina gondorilmis moktublarin icrasi barads molumatlarin hazirlanmasini togkil
etmok;

3.18. Palatada sonod tominati, vahid sonadlosmo gaydalarin1i miisyyan etmok,
sonadlorlo isin toskili, axtaris sistemlorinin qurulmasi, qiivvada olan normativlora
asasan sanadlarin icrasina va arxiva verilmasi tigiin hazirlanmasina nazarat etmok;



3.19. Palataya iinvanlandirilan fakslarin, elektron pog¢tunun gobul olunmasini vo
toqdim edilmasini taskil etmoak;

3.20. Palata rohborliyinin mioyyon olunmus giinlords vatondaslarin qobulunu toskil
etmoak;

3.21. Struktur bolmolarin rohbarlori ilo birgo Palata sodrinin yaninda kegirilon
yigincaqlari (yubiley, bayram, siyasi-ictimai todbirlora hasr olunmus iclaslar va S.) va
rasmi gobullar togkil etmoak;

3.22. Palatada kegirilon iclaslarin diktofon yazisinin aparilmasini, saxlanilmasini vo
Istifadasini togkil etmok;

3.23. Palatanin foxri qonaglar kitabinda qeydlorin aparilmasini togkil etmok;

3.24. Palatanin xronologiya kitabinda geydlorin aparilmasini tomin etmok;

3.25. Palatanin fotoalbomlarin vo videokasetlorin hazirlanmasini vo saxlanilmasini
toskil etmok;

3.26. Palatanin kitabxana va abuna islorinin aparilmasina noazarati hayata kegirmok va
nasrlorin saxlanilmasini togkil etmok;

3.27. Palatanin  elanlar 16vhasindo  molumatlarin  yerlosdirilmasini  vo
yenilosdirilmasini tamin etmok;

3.28. Palatanin informasiya-kommunikasiya vo texniki avadanliglariin somorali
istismarina nozarati hayata kegirmok;

3.29. Palata torofindon kegirilon konfrans, simpozium, “doyirmi masa” va digor
todbirlorin togkilini miivafiq struktur bolmalarls birge hayata kecgirmok;

3.30. Palatanin omokdaglar1 torofindon omok Vo istehsalat intizamima riayot
olunmasina nazarat etmoak;

3.31. Palatanin struktur bolmolori ilo birgo Palatanin faaliyyati barado illik
hesabatlarin hazirlanmasini, miizakirasini vo miivafiq qurumlara gatdirilmasini tomin
etmak;

3.32. Palatada kargiizarligin vo arxiv isinin aparilmasina nozarat etmok;

3.33. Palatanin daxilindo sonadlorin tez vo vaxtinda dovr etmosini tomin etmok
mogqsadi ilo Palatanin struktur bélmolorinin isina cari nozarsti hoyata kegirmok;

3.34. Palatada kecirilon miisavirolords, iclaslarda, goriislords, gobullarda protokol
xidmotini toskil etmok vo Palata rohborliyinin rosmi soforlorina hazirliq islarinin
gOrulmasina nozarat etmok;

3.35. Palatanin strukturunun vo foaliyyatinin tokmillosdirilmasi istigamatinda
tokliflor vermok;

3.36. Xarici Olkalorin qgabaqeil tacriibasinin  @yronilmosi  sahasinds Palatanin
rahbarliyina tokliflor vermok;

3.37. Muvafiq sahodo 0z salahiyyatlori gargivasindo normativ tonzimlomoni hoyata
kecirmok;

3.38. Oz salahiyyatlori ¢argivasinda diger vazifalari yerino yetirmok.



1V. Aparatin hiiquqlart

4. Aparat 0z vozifalorini yerina yetirmok Uglin asagidak: hiiquqglara malikdir:

4.1. Oz vozifolorinin icrasi ilo bagli olaraq Palatanin struktur vahidlori va bélmalorine
icras1 macburi olan tapsiriq vo gostarislor vermok.

4.2. Palatanin struktur bélmolorine va Uzvlarina zaruri molumatlar (sanadlor) barads
sorgu vermok va onlardan belo malumatlar (sanadlori) almag;

4.3. Palata sodrinin gostorisine asason miuvafiqg rosmi todbirlordo  vo sofarlords
Palatan1 tomsil etmok;

4.4. Palatanin strukturu vo stat torkibi, struktur bolmolorinin vozifalori Uzrs
namizadlara dair tokliflor vermok;

4.5. Palatanin xiisusi xidmot Sonadlorini yerli dovlst vo morkazi icra orqanlarina
rasmi toqdim etmok va onlardan Palataya {invanlandirilan moktublar1 gobul etmok;
4.6. Palata Surasinin iclaslarina vo Palata rohbarliyi tarafindan kegirilon miisaviralara
mosul soxslori dovat etmok;

4.7. Palatanin amokdasliq sazislarinin (yerli va xarici niyyat protokolu, memorandum
Vo S.) icra vaziyyatini tahlil etmok va icrasina dair tokliflor vermok;

4.8. Palatanin informasiya-kommunikasiya vo texniki avadanhqlarin somarali
istismarina va yenilosdirilmasina dair tokliflor vermok;

4.9, Palata omokdaslarinin miikafatlandirilmasi vo onlara intizam tonbehi verilmosi
barada tokliflar vermok;

V. Aparatin idara edilmasi

5.1. Aparatin idara edilmasi onun rohbari tarafindon hoyata kegirilir.

5.2. Aparatin rohbari ona hovalo edilmis vozifolorin, tapsiriglarin vaxtinda vo
keyfiyyatlo yerino yetirilmasino goro Palatanin sadri garsisinda moasuliyyat dasiyir.
5.3. Aparatin rohbarinin muavini vo omokdaslar tutduqlar vozifo borclart dairasinds
onlara hovalo edilmis islorin, tapsiriqlarin vaxtinda vo keyfiyyatlo yerino
yetirilmasina gora Rohbarlik vo Aparatin rohbari qarsisinda moasuliyyat dasiyirlar.

5.4. Aparatda omokdaslarin is bolgiisii, onlarn tutdugu vazifalora mivafiq olaraq
Aparatin rahbari tarafindon Rahbarlikls razilasdirilaraq tosdiq edilir.

5.5. Aparatin rahbari ona verilmis salahiyyatlor dairasinds sanadlori imzalayir.

5.6. Aparatin rohbori olmadigda onun salahiyyatlorini Aparatin rahbarinin muavini
hoyata kegirir.



