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1. Umumi muddaalar

“Auditorun Sexsi Kabineti” sisteminda auditor tagkilatlarinin ve sarbast auditorlarin
foaliyyatini ks etdiran yarimillik (illik) hesabatin, mugavilalerin va raylarin geydiyyati
haqqinda telimat “Auditor xidmati haqqinda Azerbaycan Respublikasinin ganununa,
Azarbaycan Respublikasinin Auditorlar Palatasi haqqinda” ©sasnamays, Azarbaycan
Respublikasinda auditor fealiyyatinin inkisaf konsepsiyasinin (2021-2030-cu illar) 5.4-cl
“‘Regamsal igtisadiyyat geraitinde auditor faaliyystinde innovasiyalarin tetbiqi
istigamatleri” bélmasina ve Auditorlar Palatasinin 2021-ci il Gzra is planinin 1-12-ci
“Auditorun saxsi kabineti sisteminin faaliyyatinin tagkili ve tekmillagdiriimasi” ve 1.15-ci
“Auditin innovativ inkisafinin asas istigamatleri lzra konsepsiyada nazards tutulan
tadbirlarin tatbigi” bandlerina uygun olaraq hazirlanmisdir.

Bu talimat Azarbaycan Respublikasi erazisinds fealiyyat gostaran butiin auditor
toskilatlarina va serbast auditorlara samil edilir ve tetbiqi macburi xarakter dasiyir.

2. Auditorun saxsi kabineti sistemi
2.1. Auditorun saxsi kabineti sisteminda geydiyyat

Auditorlar sexsi kabinet sistemina daxil olmaq ucin ilk névbads geydiyyatdan
kecerok yeni hesab yaratmalidirlar. Bunun Ug¢in www.audit.gov.az veb sahifasi
Uzarindan “$axsi kabinet” bélmasina daxil olmalari lazimdir.
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“Soaxsi kabinet” Uzerine vurub daxil oldugdan sonra yeni pancera agilacaqdir.
Daha 6ncadan geydiyyatiniz varsa, agillmig pancarads istifadaci adini ve sifrani daxil
edarak sistema giris Uc¢ln “Daxil ol” diymasini tiklayaraq kabinets daxil olmaq
mamkundir. NoOvbeti dafe gsexsi kabinetinize daxil olarkan, istifadagi adinizin va
sifronizin sistemin yaddasinda galmagini istayirsinizse, o zaman “Yadda saxla”
diymasini aktivlesdirin.


http://www.audit.gov.az/
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Qeydiyyat bélmasina daxil oldugdan sonra qarsiniza novbati pancera agilacaqdir.
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Artig bir hesabiniz mévcutdur? Girig Artig bir hesabimiz mavcutdur? Ging

“SORBOST AUDITOR” bélmesinde adinizi, soyadinizi, atanizin adini ve VOEN
némranizi daxil edirsiniz. Sonra gaxsiyyst vesigesinin, diplomun, VOEN va icazanin
skan formasini, daha sonra ise email Unvaninizi, minimum 5 simvoldan ibaret sifranizi
va sifranin tekrarini daxil edirsiniz.



“AUDITOR TOSKILATI” bélmesinde teskilatin adini ve VOEN formasini daxil
edirsiniz. Sonra gehadatnamanin, nizamnamanin, icazanin va reyestrdan ¢ixarigin skan
formasini, daha sonra tagkilatin hlquqgi Unvanini, email Unvaninizi, minimum 5
simvoldan ibarat sifranizi va sifrenin takrarini daxil edirsiniz.

Qeydiyyatdan kecdikden sonra kabinetinize daxil olursunuz, orada sol terafde
geyd olunmus “Hesabim” bodlmsasini tiklayaraq, aciimis panelds “Sexsi malumatlar”
altb6lmasina daxil olunursuz, asagida asan imza ndémrenizi ve asan id-nizi daxil
edirsiniz ve yadda saxla duymasini tiklayirsiniz.
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Artig asan imza nomrenizi geydiyyata aldigdan sonra sistema asan imza ndmrasini
yazarag ve id-ni geyd edarak sistema daxil olmag mumkiin olacag.
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2.2. Auditor tagkilatlan ve sarbast auditorlar tarafinden baglaniimig
mugavilalerin va raylarin geydiyyati

" oW - ¥ © T

Mugavilalerin va raylarin geydiyyati bolmasi “Muqgavilalarin/Raylarin qeydiyyati”
soxsi kabinet sisteminde 0z oksini tapmisdir. Bu panel vasitesi ile muqavilaler
baglandigi guin ve ya baglandigdan sonraki 10 is glinu earzinda sistema yuklanilmalidir,
lakin migavils icra olunduqda (Ray verildikda) hamin gin sistema daxil edilmalidir.
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Mugavilani sistema daxil etmak tg¢ln istifadaci “Yeni mugavila” panelina tiklayib
yeni pancearays kegir. ©gar istifadaci yigiimis mugavilelari kompyuterine ylklamak
istesa “Excele ixrac et” diymasini tiklayaraq yadda saxlaya biler.
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Asagida gosterilon panelds istifadagi yoxladigi taskilatin adini, taskilati-hiquqi
formasini, tegkilatin statusunu, VOEN-i, mugavilanin némrasini, gostsrilan xidmatin
noévunu, muigavilenin statusunu, mudgavilenin baglanma tarixini, mugavilanin Gmumi
©DV daxil olmagla mablagini, 8DV-ni gqeyd ve secim edir, dovriyyasini, is¢ilarin sayini,
asagida gosterilon xidmetde reye ehtiyac var, ya yox. istifadeci butiin panellori
doldurduqdan sonra “®lava et” duymaesina tiklayaraq sistema yigdigi mugavilani daxil

edir.
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Auditor, teskilatin adi, VOEN boélmaleri moévcuddur. Size uygun olan bdlmani secib
“Axtar” diymesini tiklayaraq muvafiq bolma tzre axtarig etmak imkaniniz var.
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Sistemda artiq bu clr panel acilacaqdir, sira némrasi, ray bdlmesi altinda +
isarasini tiklayaraq auditorun adi, reyin novd, rayin geydi ve rayin verilma tarixi ile tanig
olmag imkani var. Auditorun adi, yoxlanilan subyektin adi, yoxladig teskilatin VOEN-i,
toskilati-huquqi formasi, muqgavilanin baglanma tarixi, icra olunma tarixi, Umumi mablagi
oDV daxil, ©DV-si, yoxladigi subyektin ddvriyyssi, gostarilon xidmsatinin noéva,
migavilanin statusu, ray, redakts va sil bdlmalari gosterilir.
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istifadaci Ray vermak istediyi zaman, “Ray” siitununda “g6z” isaresini tiklayaraq
yeni panela daxil olur.
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Asagida gostarilon panelds istifadagi auditi aparan auditorun adini, rayin névinu,
rayin geydini va rayin tarixini qeyd edir ve “Yadda saxla” diymasini tiklayaraq artiq
migavilenin statusu icra olunmus kimi gosterilir vo hec bir dizalis etmak mimkin
olmur. ©lave olaraq geyd edirik ki, istifadaci baglanmis mugavilays yalniz 3 giin sonra
ray vera bilar. Yani, rey miugavile baglandigdan 3 giin sonra verils biler.
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Istifadaci ray verdikden sonra “Rayin nomrasi” avtomatik olaraq sistem terafinden

istifadaciye verilir, bu unikal ndmreni auditorlar sifarisgiya reyi veraende rayin icarisina
daxil edib 6z sifariscilerina teqdim edirler. Palatanin resmi internet sshifesindan “Auditi
apariimis tesarrufat subyektlori” panelina daxil olub dovri secir ve verdiyiniz rayin



nomrasini geyd edib 6z rayini oradan izlays bilar. Hemin bélmads sifaris¢i asagidakilari

gora bilacak:
1) Taserrlfat subyektinin adini;
2) VOEN-inini;
3) Gostarilmis xidmatin névun;

4) Auditor rayi veran auditor tagkilatinin (serbast auditorun) adini;

5) Auditor rayinin naticasini;
6) Auditor rayinin verilma tarixini;
7) Rayin némrasini.
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yaradib bazaya salandan sonra axirdan ikinci bélmada olan mueyyen sttuna aid olan
“Redakts et” dilymesine tiklayaraq “Status” bdlmaesine daxil olub “icra olunub” ve ya
“Lagv olunub” statusunu dayisir, asagida icra olunma tarixini geyd edir ve raya ehtiyac
var, ya yox bolmeasinds “yox” sec¢ib “Redakte et” diymasini tiklayir. Asagida marhalalar

Uzra gosterilir:

1-ci soldan ikinci situnda, muvafiq bandds asagida gosterilmis diymani tiklayiriq.
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2-ci asagida gostarilon bandlar Gzre malumatlari dayisirik.
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3-cu “Redakte et” diymasini tiklayib mugavilani artiq icra edirik.
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Ogor istifadagi Sexsi malumatlarn ile tanis olmaq istayirse sol terafds olan
bélmalerden “Hesabim” bdlmasini secib daxil olur ve ardinca “Sexsi melumatlar”
bdlmasina daxil olur va artig daxil etdiyi malumatlari izleys bilar. ©ger istifadagi sifrasini
dayismak istayarse, eyni cur o bdlmeays “Cari Sifre’ni daxil edir, “Yeni Sifre” daxil
etdikden sonra “Yeni Sifre (tekrar)” yigib “Yadda saxla” diymasini tiklayaraq deyise
biler.
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ATUDIT SUBYERK ILORI

Ray vermak Ucun istifadeci “Hesabim” bdlmasine, “Auditorlar siyahisi” bélmasina
daxil olur ve auditorlari (auditoru) geydiyyata alir, “Yeni soxs” bdlmeasine daxil olub
auditorun “Cinsi”, “Ad”, “Soyad”, “Ata adi”, “Telefon ndmrasi”, “Daxili telefon némrasini”
geyd edib “Yadda saxla” diymesini tiklayib artiq sistema daxil edir, istifadaci istesa
auditoru pozub va ya malumatlarini dayise biler. Auditor ray veribss va il arzinds bu
auditor isden govulubsa, sistemdan onun adini silmak ve ya dayismak olmaz, eks halda
verdiyi “ROY”, sistemdan pozulacaqdir. Asagida marhalaler tizre gdstariimisdir:

1-ci “Hesabim” bolmasindan “Auditorlarin siyahisi” bélmasine daxil olur.



Aunditorlarn siyahasy

Yeni Soxs
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2-ci “Yeni soxs” diymasina daxil olur.
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3-cu agilan pancarada butun lazimi malumatlar geyd edib daxil edir ve “Yadda saxla”
diymasini tiklayir.
Iscinin daxil edilmasi [=cen]

Cinsi Draxil olunmayib-1 -

Adh

Soyadi

Atasmimn adh

Telefon nSmrasi

Daxili telefon némrasi

4-cu artig daxil etdiyimiz sexsin malumatlari sistema daxil olunur ve eger istifadeci
hansisa bir deayisiklik etmak istase “Duizalig” sutununun altinda olan g6z isarasina

tiklayib deyise bilar, eger istifadeci auditoru sistemdan pozmaq istayirse “Sil”
sutununun altinda olan igaraya tiklayib sila bilir.
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J@Sexsi melumatlar Abdul Ahmed Son 12123 11 @ ]
(%A-Xudilorl:irln sivahis: Sadig Axundov  |Tikin 2 12 [S] w
oXsbar]sl‘
€ Kurslar ve seminarlar
\'ebin:u'lar

i Tolimatlar

AUDIT SUBYEKTLORI

2.3. Auditor taskilatlar ve sarbast auditorlar tarafindan tagdim olunan
yarimillik (illik) hesabatlarin tasdiq edilmasi

Artig yaradilmig soxsi kabinet sisteminda auditorlar tarefinden Palataya tagdim
edilan illik va yarimillik hesabatlar avtomatik olaraq system tarafinden yigilirlar, lakin
sistemin tekmillesdiriimasini nazera alarag sistemda hesabatlari har yarim ilde va ilda
bir dafe tesdigleanmasi telab olunur. Sol terefde yerlesan “Hesabatlar” bdlmasinin
yaninda “+” isaresini tiklayarag “Hesabat” bolmasine daxil olaraq yuxarida “6 ayliq
Tosdiqg et” va ya “12 ayhg Tesdiq et” diymsasini tiklayaraq mavafig dovr Uzre
hesabatlarini tasdiq edirlor.
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2.4. Auditor taskilatlar ve sarbast auditorlar tarafindan statistik hesabatlarin
tagdim edilmasi

Kabinetin sol hissesinde muvafig bdlmaler mdvcuddur. Agagida gosterilen
bélmalarina daxil ola bilarsiniz.

%Hesabatlar

Miiqavilalarin/Raylarin qeydiyyat
Hesablm

0}{31331‘131‘

ir_-'_'__;_.ﬁliurslar va seminarlar

Teh inarlar

mTalinlatlal‘

AUDIT SUBYEKTLORI

“Hesabatlar” bdlmesi 6 menyudan ibarstdir, onlardan 4-0 Statusu/Dovriyyasi,

Foaliyyst sahsleri, Slagsli xidmatler ve Verilon rayler bdlmaesi bildiyiniz statistik
hesabatin bolmaleridir. lIscilear ve Hesabat bdlmesi Azerbaycan Respublikasnin

Auditorlar Palatasi Surasinin 2018-ci il 12 iyun tarixli 301/1 nomrali gerar ila tesdiq
edilmis ve 2 bolmadan ibarat olan hesabatidir.

m

= 4
==Hesabatlar

o, . r na - "
=Statusu/Dovriyyasi
ofaali}jrat Sahoalari

o, it ,
san<lagoali xidmoatlor

i Verilan raylar
I scilar

T '”_Hesabat

fE

Statusu/Ddévriyyasi bélmasina daxil oldugdan sonra asagidaki kimi gostarilen
paneldan “Yeni yarat” diymasini tiklayaraq yeni pancare agilacaqdir.

e

Yaradima tarixi Auditor Digvr Baxig Tastig et Sil
2020-11-12 DomDom 2018-ctl @ Tastio et W

Yeni pencerada yuxarinin sol taraefindan il seg¢imi verilir va verilmis siyahidan
secmak imkaniniz olacaqgdir. Bundan sonra bildiyiniz hesabatin doldurulmasina artiq
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baslaya bilarsiniz. Bitirdikden sonra agar ehtiyac yaransa “Excele ixrac et” edib 6z
kompyuterinizds doldurdugunuz hesabati saxlaya bilersiniz ve “Yadda saxla”
diymasini tiklayaraq artiq sistemin bazasinda hesabati saxlaya bilarsiniz.

Statusu/Davriyyasi
Dévr | < Geri |
STATUSU DOVRIYY®S]
. TOSKILATI HUQUQI FORMASI [cnm:g ‘ Kommersiya | 120000 |120000-500 000 300000 -2 000 000 {2 000 000 -15 000 000/13 000 000 -300 000

Negy shamiyyatli Digar )
qorum qurumy manatadak  manatadak manatadak manatadak manatdan yuxart
1 2 3 4 3 6 i 8

1 [Mzhdud masuliyyatlt camiyyat

1 |Qapalt sshidar camivyaty

3 [Styastpartiva

4 |Baladivyalar

3 |Actq tiplt schmdar camiyyati

6 |Qevri-hokiimat tagkilaty

7 Digar

8 [Comu

| Yadda saxla || Excele ixracet |

Artig sistemde saxladiginiz zaman Auditorlar Palatasinin muvafiq strukturu
torafindan tesdiglanmasini gozlayirsiniz, Palata tarsfindan tasdiglenan zaman, artiq heg
bir diizelis etmak imkani olmayacaqdir, lakin agar tesdiglenmayibss “Baxig” sutununda
g0z isareni tiklayirsiniz ve muvafiq olan dayisklikler eda bilarsiniz.

B2

Yaradilma tarixi Auditor Diivr Baxis Tastig et| Sil
2020-11-12 DomDom 2018-cidl @ Tastiq et|W

Yuxarida gosterilon kimi Faaliyyat sahaleri, ©lagali xidmatler, Verilon raylar ve
isciler bélmalerinin dolduruimasi ve tertib olunma qaydasi eyni ciir hayata kegirilir.
Hesabat bélmasi artiq avtomatlasdirilmis olacaq ve mugqavilalarin, reylerin asasinda 6zu
dolacag ve qruplasacaqdir. Hesabati artiq géndarmaya extiyac olmayacaq, ager lazim
golorse istifadaci hesabati excel formada “Excele ixrac et” diymasinas tiklayib ytkleya
va izlaye biler.

3. Auditor tegkilatlan va sarbast auditorlar tarafindan taqdim edilan yarimillik
(illik) hesabatlarinin yazili formatda hazirlanmasi va taqdim edilmasi

ilk dnce auditor sexsi kabinet sistemine daxil olur, orada bu tslimatin 2.2-ci
bolmasinde geyd edildiyi kimi mugavilaleri ve rayleri hazirlayir ve bitirdikden sonra
yuxarida sol kiincde “Excele ixrac et” diymasini tiklayaraq 6z kompyuterina ytklayir, A4
formath ve ag kagizda, arial 12 srifti ile, ¢ap edib imza etdikden sonra mohurlayir ve
rosmi gqaydada muayyen edilmis muiddatde (yarimillik hesabat - iyulun 20-dak; illik
hesabat - yanvarin 20-dak) Palataya teqdim edir. ©lave olaraq auditorun yarimillik (illik)
hesabatlari solda “Hesabatlar” bdlmesine daxil olur, “Hesabat” bélmasini secir va
asagida sag kuncds “Excele ixrac et” diymasini tiklayaraq 6z kompyuterins yuklayir, A4
formath ve ag kagizda, arial 12 sriftine g¢evirib, ¢cap edir, imzalayir ve méhirlenmis
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formatda Auditorlar Palatasina resmi gaydada muisayyan edilmis muddstda (yarimillik
hesabat - iyulun 20-dak; illik hesabat - yanvarin 20-dsk) taqdim edir.

Soxsi kabinet sisteminde muqavilaler va rayler geyd edilmadiyi halda, haman
rayler istifadacilarin Umumi axtarig bazasina dugmudr.

4. Mugavilalerin va raylarin geydiyyatdan ke¢cmasi gaydasi

Mugavilelerin ve raylarin geydiyyati bu “Telimat’in 2.2-ci bélmesinde qeyd
olundugu kimi hayata kecirilir. Lazim oldugu halda auditorun isteyi ile cap olunub,
imzalanmis ve mohurlanmis sakilde Palataya teqdim edils bilar.

5. Hesabatin tartib edilmasi zamani auditorun masuliyyati

Auditor tagkilatlari ve sarbast auditorlar tarafinden 6z fealiyystlerine dair tagdim
olunan hesabatlarda kenarlagsma askar edildiyi halda sahvlerin aradan qaldiriimasi tgun
xabardarliq aldigi gundan 3 is ginu arzinds ¢atismazliglarin aradan galdiriimasini tamin
etmalidirlor.

Auditor tagkilatlari ve serbast auditorlar 6z fealiyyatlerina dair hesabatlari miayyan
edilmis muddastlerde taqdim etmadikda Auditorlar Palatasinin Surasinin 2017-ci il 30
iyun tarixli 288/4 sayh qarari ile tesdiq edilmis “Auditor xidmati sahasinds arasdirma va
intizam tadbirleri sistemi’nin 5.7-ci “Oz fealiyystine dair tsleb olunan hesabatlari
miayyan middstlerde teqdim etmadikds” bandine asasen xabardarliq edilir va
xabardarliq aldigi gunden 5 ig gunu muddstinde hesabat teqdim edilmadikda auditor
foaliyyatina verilan icaze dayandirilir.

Auditor teskilatlari ve sarbast auditorlar 6z faaliyystlerine dair hesabatlari taqdim
etmadikda yuxarida geyd edilon “Auditor xidmati sahasinds arasdirma ve intizam
tadbirleri sistemi’nin 5.8-ci “Oz faaliyystlerine dair hesabatlari taqdim etmadikds”
bandina asasan xabardarliq edilir va xabardarliq aldigi gindan 10 is ginli muddastinden
hesabat teqdim edilmadikda auditor faaliyystine verilon icazs legv edilir.

6. Maxfilik

Azarbaycan Respublikasinin Auditorlar Palatasina verilan bitin malumatlarin
gorunmasi Azarbaycan Respublikasinin “Kommersiya sirri haqqinda” 2001-ci il 4 dekabr
tarixli 224-11Q ndémrali ganunu ile temzimlanir va Palatanin amakdaslari bu ganunun
pozulmasina gore Azabaycan Respublikasinin ganunvericiliyi qarsisinda masuliyyat
daglyirlar.
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