" ________________ "  MMC şirkətində
Keçirilən Auditor Yoxlaması Zamanı
Aparılmış Audit Prosedurların Siyahısı
1.Тясяррцфат субйекти щаггында цмуми мялумат.
1.1 Тясяррцфат субйектинин тяшкилаты-щцгуги формасы вя  мцлкиййяти щаггында мялумат.

1.2 Тясяррцфат субйектинин дювлят, статистика, верги органларындакы вя бцдcядянкянар фондлардакы гейдиййаты щаггында мялумат.

1.3 Тясяррцфат субйектинин мювcуд ганунвериcилийя мцвафиг олараг лисензийалашдырылмалы олан  нювляриня даир лисензийаларын олмасы.

2. Ясяс вясаитлярин, гейри-мадди активлярин вя учоту цзря ямялиййатларын аудити.

2.1   Ясяс вясаитлярин, вахтлы-вахтында учота алынмасы.

2.2  Ясяс вясаитлярин айры-айры обйектляри цзря  амортизасийанын щесабланмасы заманы аудит дюврцндя гцввядя олан амортизасийа айирмаларынын тятбигинин дцзэцнлцйц.

2.3  Ясас вясаитлярин тямириня даир хярcлярин эялирдян чыхылан хярcлярин тяркибиня аид едилмясинин гануна уйьунлуьу.
2.4. Ясас вясаитлярин чыхылмасы вя ялдя едилмяси ямялиййатлары цзря ялавя дяйяр верэиси, онун щесабланмасынын вя учота якс олунмасынын дцзэцнлцйц.
2.5. Гейри мадди активлярин вахтлы - вахтында учота алынмасы.

2.6. Гейри-мадди активлярин амортизасийа мябляьляринин щесабланмасынын дцзэцнлцйц.

2.7. Гейри-мадди активлярин чыхылмасы вя ялдя едилмяси ямялиййатлары цзря ялавя дяйяр верэиси, онун щесаланмасынын вя учотда якс олунмасынын дцзэцнлцйц.

2. Ишчи щейяти иля щесаблашмалар цзря ямялиййатларын аудити

3.1.  Мцщасибат учоту реэистрляринин мцщасибат щесабаты эюстяриcиляри иля ейнилийин аудити.

3.2. Фярди ямяк мцгавиляляринин мювcудлуьу.

3.3. Сосиал сыьорта айырмаларынын щесабланмасына вя онларын эялирдян чыхылан хярcляря аид едилмясинин гануна уйьунлуьу.

3.4. Физики шяхслярин верэийя cялб олунмасы мягсяди иля мяcму эялирин мцяййян олунмасынын гануна уйьунлуьу.

3.5. Эялир верэисинин щесабланмасы цчцн чыхылмаларын вя эцзяштлярин тятбиг едилмясинин гануна уйьунлуьу.

3.6. Тятбиг олунан эялир верэиси дяряcялярин мювcуд ганунвериcилийя уйьунлуьу.

3.7.  Тясяррцфат субйектинин кадр щазырлыьы цзря хярcляри. Верэитутма мягсяди иля эюстярилян юдянишлярин эялирдян чыхылан хярcлярин тяркибиня аид едилмясинин вя мцщасибат учотунда якс олунмасынын дцзэцнлцйц.

3. Эялирдян чыхылан хярcлярин аудити

4.1. Мцщасибат учоту реэистрляри иля мцщасибат эюстяриcиляринин ейнилийинин аудити.

4.2. Илкин учот сянядляринин рясмиляшдярилмясинин аудити.

4.3. Тясяррцфат субйекти цзря эялирдян чыхылан хярcлярин тяркибинин ганунауйьунлуьу.

4.4. Эялирин танынмасы цчцн сечилмиш метода уйьун хярcлярин эялирдян чыхылан хярcлярин тяркибиня вахтлы-вахтында аид едилмяси.

4.5. Эяляcяк дюврлярин хярcляри учотунун дцзэцнлцйц вя сонрадан эялирдян чыхылан хярcлярин тяркибиня вахтлы вахтында аид едилмяси.

4.    Маллар (ишляр, хидмятляр) вя онун сатышынын учоту цзря ямялиййатларын аудити

5.1 Мцщасибат учоту реэистляринин мцщасибат щесабаты эюстяриcиляри иля дяйяринин аудиты.

5.2 Илкин учот сянядляринин рясмиляшдярилмясинин аудити.

5.3.Малларын (ишляр, хидмятлярин) сатышындан ямяля эялян нятиcянин мцяййян олунмасынын дцзэцнлцйц вя онларын эялирин танынмасы цчцн сечилмиш метода уйьун олараг вахтлы-вахтында малиййя нятиcяляриндя якс етдирилмяси.

6.       Наьд пул вясаитляринин (манат вя валйута иля) хязиня учоту цзря ямялиййатларын аудити.

6.1  Илкин учот сянядляринин рясмиляшдирилмясинин аудити.

6.2 Банкдан алынан наьд пул  вясаитинин вахтлы-вахтында мадахил олунмасынын тамлыьы, cидди щесабат бланкы олан касса мядахил ордерляринин истифадясинин аудити.

6.3 Тясяррцфат субйекти щяйата кечирилян наьд юдянишлярин верэитутма мягсядляри иля цчцн эялирдян чыхылан хярcлярин тяркибиня салынмасынын ганунауйьунлуьу.
6.4  Сатышданкянар вя диэяр ямялиййатлар цзря дахил олан наьд пул  вясаитляринин хязиняйя мядахил олунмасынын дцзэцнлцйц.

7.       Манат вя валйута вясаитляринин банк щесаблары цзря ямялиййатларынын учотунун аудити.

7.1 Илкин учот сянядляринин рясмиляшдирилмясинин аудити

7.2 Щесабат илинин сонуна банк щесаблары цзря пул вясаитляринин тясдигедиcи сянядляринин аудити.

7.3 Банкдан алынмыш пул вясаитляринин мядахил олунмасынын тамлыьынын, чек китабчаларындан истифадянин ганунилийинин аудити.

7.4 Банкда щесаблашма вя диэяр щесабларда олан пул вясаитляринин щярякяти иля ялагядар олараг , олан ямялиyйатларын мцщасибат учотунда вахтлы-вахтында якс олунмасы.

7.5 Банк щесаблары иля апарылмыш юдянишлярин верэитутма мягсядляри иля цчцн эялирдян чыхылан хярчлярин тяркибиня салынмасынын гануна уйьунлуьу.

7.6 Тясяррцфат субйекти тяряфиндян банкларда ачылан cари щесаблар цзря ямялиййатларын йохланылмасы.

8. Sığortaçının təsis sənədlərinin, dövlət qeydiyyatı haqqında şəhadətnaməsinin, sığorta və ya müstəsna olaraq təkrarsığorta fəaliyyəti ilə məşğul olmaq hüququ verən lisenziyanın mövcudluğu və qanunvericiliyə uyğunluğu;

8.1 Sığortaçının həyata keçirilən fəaliyyətinin qanunvericiliyin tələblərinə uyğunluğu;

8.2 Sığortaçının maliyyə sabitliyi və ödəmə qabiliyyəti normativlərinin müəyyən edilməsinin düzgünlüyü, o cümlədən tələb olunan kapitalın və məcmu kapitalının hesablanmasının və məbləğinin qanunvericiliyin tələblərinə uyğunluğu;

8.3 Sığortaçının uçot siyasətinin və mühasibat uçotunun aparılmasının, habelə aktivlərinin, öhdəliklərinin və kapitalının qiymətləndirilməsinin metod və vasitələrinin, qanunvericiliyə və beynəlxalq mühasibat uçotu standartlarına uyğunluğu;

8.4 Sığortaçılar üçün nümunəvi hesablar planının tətbiqinin düzgünlüyü;

8.5 Sığorta müqavilələri ilə bağlı müvafiq göstəricilərin maliyyə hesabatlarında tam və düzgün əks etdirilməsi;

8.6 Təkrarsığorta əməliyyatlarının həyata keçirilməsinin düzgünlüyü;

8.7 Sığorta, o cümlədən təkrarsığorta və şərikli sığorta əməliyyatlarının uçotunun aparılmasının düzgünlüyü;

8.8 Sığorta və ya təkrarsığorta müqavilələri üzrə sığortaçının şəxsi tutumunun  yuxarı həddinə dair tələblərə əməl edilməsi;

8.9 Sığortaçının sığorta ehtiyatlarının hesablanmasının və mühasibat uçotunda əks etdirilməsinin düzgünlüyü, o cümlədən sığorta ehtiyatlarının və öz vəsaitinin təmin edilməsi üçün qəbul edilən aktivlərə qoyulan investisiyaların qanunvericiliyin tələblərinə uyğunluğu;

8.10 Sığortaçının mühasibat balansının bütün hesablarının inventarizasiyası, o cümlədən ilkin mühasibat sənədlərinin mövcudluğu, həyata keçirilmiş maliyyə və təsərrüfat əməliyyatlarının uçotda və hesabatda vaxtında, tam və dəqiq əks etdirilməsi, əməliyyatların təsdiq olunmuş uçot siyasəti, o cümlədən sığortaçının daxili sənədlərinə müvafiq qaydada hesab üzrə həyata keçirilməsi;

ığortaçının gəlir və xərclərinin tam və düzgün əks olunması;

8.11 Mümkün tələblər və öhdəliklər, həmçinin balansdankənar hesablar üzrə uçotun aparılmasının düzgünlüyü;

8.12 Vergi ödənişlərinin tam və düzgün hesablanması.

9.       Офис иши

9.1. Иш планы щазырландыгдан сонра аудит цчцн планлашдырылмыш вахт сярфинин тяйин олунмасы.

9.2. Аудит вахты ашкар едилмиш мцбащисяли мясялялярин лайищянин менеcери иля мцзакиряси.

9.3. Аудит нятиcяляринин сянядляшдирилмяси вя аудит актынын щазырланмасы.

9.4. Аудит актынын тясяррцфат субйектинин рящбярлийи вя мцщасибатлыьы иля мцзакиря едилмяси.

9.5. Ряйин щазырланмасы

9.6. Аудиторун йекун сянядляринин щазырланмасы.

“___________________” MMC-nin auditoru                                                                                          
