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Azarbaycan Respublikasi Auditorlar Palatasinin

Daxili auditorunun vazifa borclari

l. Umumi muddaalar
1.1. Daxili auditor rehbarlik kateqoriyasina aiddir.
1.2. Daxili auditorun vazifeys tayin edilmasi va vezifeden azad edilmasi Auditorlar
Palatasinin sadrinin amri ile hayata kegirilir.
1.3. Daxili auditor bilavasita Palatanin sadrine tabedir.
1.4. Daxili auditorun vezifeden kenarlasdiriimasi zamani onun vazifs salahiyyetlari basga
soxso kegir va Palata sadrinin amri ile elan olunur.
1.5. Daxili auditor 0z fealiyyatinds asagidakilari rehbar tutur:
- “Auditor xidmati haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununu;
- “Azarbaycan Respublikasi Auditorlar Palatasi haqqinda” ©sasnamani;
- Azarbaycan Respublikasinin quvvads olan diger ganunvericilik aktlarini,
- Palatanin illik is planini;
- Palata Surasinin gerarlarini;
- Palata rehbarliyinin emr va sarancamlarini;
- bu vazife borcunu.
. Vazifaleri
2.1. Palatada daxili auditi hayata kegirir.
2.2. Palatanin ve onun Surasinin is planlarinin, Palatanin is planina asasan tertib edilmis
Plan-programlarin, Palata Surasinin qerarlarinin, Palata rahbarliyinin  amrlarinin,
saroncamlarinin va digar tapsiriglarinin masul saxsler tarafindan icra olunmasina daxili
nazarati hayata kecirir.
2.3. Daxili auditin apariilmasina dair illik plan hazirlayib Palata sadrina teqdim edir.
2.4. Palataya daxil olmus va Palata rehbarliyi tarafinden muvafiq struktur bélmalerine
gobndearilmis maktublarin icrasina nazaret edir, icrasi barade haftelik malumatlarin

hazirlanib Palata sadrine catdiriimasini temin edir.
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2.5. Palatanin rehbearliyi terafinden verilmig tacili va xtsusi shamiyyatli tapsiriglarin masul
soxsler terafinden fardi va kollektiv sekilds icrasina nazaret edir.

2.6. Palatanin Plan-programlarinda, Sura qerarlarinda, rehberliyin  amr ve
serancamlarinda, maktub va miuracistlorde kollektiv icraya yonalmis iglare baxilmasi
vaziyyati barade Palata sadrini malumatlandirir.

2.7. Palatanin faaliyystinin tenzimlenmasi Uzre normativ aktlara, Palata daxili
prosedurlara, qaydalara ve tslimatlara Palatanin isgileri terafinden riayat olunmasina
nazarstin hayata kegirilmasini temin edir.

2.8. Palatanin iginda yol verils bilecak négsan va ¢atismazliglarin aradan qgaldirilmasi ve
tokrarlanmamasi magsadile profilaktiki tadbirler barada teklif ve tovsiyalerin hazirlanib
Palata sadrina teqdim edilmasini tamin edir.

2.9. Auditorlar Palatasinin adindan diger qurumlara xaric olan maktublarin icrasina
nazarat edilmasini tamin edir.

2.10. Palatanin butun struktur bélmaleri tizre onlarin asasnama funksiyalarinin ve
iscilorin vezifa telimatlarinin icrasinin auditinin aparilmasini temin edir.

2.11. Rehberliyin tapsingi ile Palatanin har hansi bir struktur bolmasinin ve ya faaliyyat
sahasinin auditinin apariimasini hayata kegirir.

2.12. Palatanin Aparatinin rehbarina, icraci direktora, miisavirlare ve struktur bélmalerine
sorgu verir, onlardan sifahi va yazili malumatlar alir.

2.13. Palatanin Uzvlerinin ve ameakdaslarinin harakatlari va hearaketsizliyi bareds daxil
olmus malumatlarin duzgunliyinun yoxlaniimasi ve aragdiriimasi magsadile ig Uzre
zoruri materiallar toplamagla xidmeti arasdirma aparir (muvafiq struktur bdélme ve
komitalerle birgs).

2.14. Daxili auditle bagh ayliq, rublik , yarimillik ve illik malumatlari hazirlayib arayis
soklinds Palata sadrina tagdim edir.

2.15. Aparilmig auditle bagli hesabat hazirlayir, nazaratde olan islerle bagli struktur
bdlma rahbarlerine resmi senadlar Unvanlayir.

2.16. Palatanin struktur bolmalari tarafinden hazirlanan rublik, yarimillik va illik
hesabatlarin dizgunlUytna ray verir.

2.17. Palatanin va Palata Surasinin novbati il Ggun is planinin layihasinin vaxtinda teqdim
edilmasina nazarat edir.

2.18 Palata Surasina taqdim edilmis materiallara dair garar layihalerinin vaxtinda
catdiriimasina nazarat edir.

2.19. Palata daxili davamiyyata nazarat edir vo miutamadi Palata sadrina hesabat verir.
2.20. Palatanin internet sahifesinde ve sosial sebakalarinds yerlasdiriimis materiallara

dair ayliq arayis hazirlayib Palata sadrina teqdim edir.
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2.21. Palatanin foxri gonaglar kitabinda geydlarin apariimasini temin edir.

2.22. Palatanin xronologiya kitabinda geydlerin aparilmasini tamin edir.

2.23. Palata emakdaslarinin emak seraitinin va struktur bélmalarin maddi-texniki
tochizatlarinin yaxsilagdiriimasi maqgsadila monitoring hayata kecirir vo mivafiq tovsiyslar
verir.

2.24. Palata sadrinin ayri-ayri xidmati tapsiriglarini va gostariglarini yerina yetirir.

2.25. Oz salahiyystleri ¢arcivesinds digar vazifslari yerina yetirir.

. Haquglan

3.1. Auditin aparilmasi Ug¢ln zeruri olan malumatlarin alde edilmasi, Palatanin struktur
bdlmalarinin faaliyystinin tehlilini aparmaqg ugln elektron malumatlar da daxil olmagla,
sonadleri telab etmak.

3.2. Oz saslahiyyatleri garcivasinds sanadlari imzalamaq va viza vermak.

3.3. Bas vermis ndgsan ve catismazliglarla alagali Palatanin normativ-htiqugi aktlarinda
ve ganunvericilikde nazerde tutulmus qgaydada sanadlesmani taleb etmak va ndgsanlarin
aradan qaldiriimasina dair tedbirler hayata kegirmak.

3.4. Daxili audit aparilan zaman yaranan suallarla bagh masul sexslarden izahatlar alde
etmak.

3.5. Palatanin struktur béimalarina sorgular verir, onlardan sifahi ve yazili malumatlar alir.

3.6. Heqiqi vezife talimatlari ile alagali islerin icra veziyystine nezarat etmak.

3.7. Bu vazifs borclarinda nazards tutulmus vazifsler ila bagl isin takmillagdiriimasina
dair rahbarliys takliflor vermak.

3.8. Palatanin rahbarliyinden struktur bélmalerinin istifadasi Gc¢ln zaruri olan tagkilati-
texniki gertlerin tamin edilmasini vo muayyan edilmis sanadlaerin rasmilagdiriimasini talab
etmak.

3.9. Daxili auditin naticasina dair ray bildirmak.

3.10. Daxili audit xidmatinin mustaqilliyi.

3.11. Qanunvericilikde nazerds tutulmus diger huquglari hayata kegirmak.

V. Masuliyyati
4.1. Vazifslarinin yerina yetirilmamasina va/ve ya sahlankarligla yerina yetirilmasina gore.
4.2. Kommersiya sirrinin va konfidensial informasiyanin gorunmasi Uzre qivvada olan
telimatlara, amrlerse va sarancamlara amal edilmamasina gora.
4.3. Daxili amak intizami, amak intizami, tahlikesizlik texnikasi va yangin tahliukasizliyi

gaydalarinin pozulmasina gore.



